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Mahina, le 02 Ao(t 2018

APPEL A CANDIDATURE

La société SIPAC recherche
1 Assistant(e) Ressources Humaines

SES MISSIONS PRINCIPALES

L’assistant(e) assiste et apporte conseil a la Direction et aux différents services dans |'application de la
réglementation en vigueur.

Il assure le suivi administratif et la gestion du personnel (contrats, absences, visites médicales,
déclarations aux organismes sociaux...) selon I : ion sociale et la réglementation du trava|I

Il prépare et controle les bulletins de sgi '
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- Gestion dese frées/sarties : recrutement réaligg®t Tiches de poste, réd .. contrats de
travail, rédacgion et
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e Savoir : Hceaa@eTgessour
Microsoft office (Wdgl, Excel,

e Savoir- faire : Expérience'dgps le domai eprise ’
e Savoir étre : faire preuve de Tt r|te avoir le sens de la gg#fmunication, analyser et étre a I'aise
avec les données chiffrées, étre 0% PRRG tout gt jant preuve d’esprit d’équipe, étre force de

proposition, prise d’initiative appréciée.

CONDITIONS DU POSTE
Poste a temps complet a pourvoir dés que possible.

Candidatures (CV + lettre de motivation) a adresser a :
Madame Morgane DEBATS: morgane.debats@sipac.pf

SARL SIPAC au capital de 57 000 000 de Francs CFP Tél. : 54 05 50 lignes groupées / Fax : 48 22 68
BP 11984 98709 MAHINA Tahiti Banque de Tahiti 12239 00001 336619 0100 63
RC 578 B Banque de Polynésie 12149 06730 0043940 1019 02

BALLANDE N° Tahiti 042333 Banque Socredo 17469 00024 5010060 0064 26



