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APPEL A CANDIDATURE

La société SIPAC recherche
Assistant Achats en CDD de 2 mois a temps partiel

Mahina, le 24 Mai 2018

SES MISSIONS PRINCIPALES

Au sein de la SIPAC, il assurera les missions d’Assistant Achats au sein du département Achats

Assister le chef de produit dans la gestion des aspects administratifs du processus achat
Suivre les dossiers imports et alerter le chef de produits si anomalies

Analyser les ventes et les stocks - oy '

Gérer les taches administratives quQigie¥ fes ' T,

Suivre les avaries et gérer les |j#€5 tournisseurs '

Répondre au téléphone '
Déplacement éventuel ,
S’assurer de la bonne ,I Ise en ct
Vérifier les exigencegfen matig
Vérifier les conting@nteme
Réceptionner etd#férifier
certificats sanitgifes

. =
Constituer desfiflossiersyimpo ation avec le respon Gesuivi et
controéle : : ¥
Etablir cl.céielo per un relatlonnel m ant par le declenc caeit des
n §

co r ndes le suivi logisti
Facily _- la réalisaii

5 Y

e de la commande en relation % le transiigire B
sanitaire " " '
ou les interdictions sur certains proghii

s documents au niveau das egociés, des quantité iées, des

VI és les acheteurs par la_gesii@iice s coimandes avec les

fourn 859 at|f et logistique de
MettréaMou ses te données recensant Ies fQu i §2lrs
Suivre 18560 |spon|bles

a gérer seul(e) certaines négociati
rnisseurs.

L’assistd@it achat peut étre 2

, en fofition de I'importance
stratégiqlie des achai#et Ces :

PROFIL DU CANDIDAT
e Savoir : Bac+2 en commerceuifige pnational ou dans I o e des achats, Anglais, lu, écrit, parlé
(indispensable), bonne maltrlse m' SREGFEE (Word, Excel, Powerpoint), connaissance du

logiciel IDS sous AS 400 appréciée

e Savoir- faire : expérience du métier

e Savoir étre : rapidité, esprit d’analyse, capacité de travail en équipe, sens de la communication, de
I’organisation, disponibilité, capacité d’initiatives

Candidatures (CV + lettre de motivation) a adresser a : Madame Morgane DEBATS:
morgane.debats@sipac.pf ou en main propre.
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